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2. [bookmark: 2._ТРЕБОВАНИЯ_К_ВЕДЕНИЮ_КНИГИ_УЧЕТА_ДВИЖ][bookmark: _Toc81571948][bookmark: _Toc81671565]Требования к ведению книги учета движения 
обучающихся

0. В книге отражаются все сведения по движению (прибытию, выбытию, переводу) обучающихся общеобразовательной организации.
0. Книга учета движения обучающихся состоит из следующих граф: 
1 − страница выбытия обучающихся:
1. класс;
1. количество обучающихся на 05.09.20__; 
1. ФИО ребенка; 
1. куда выбыл;
1. № приказа о выбытии (отчислении); 
1. № личного дела.
2 − страница прибытия обучающихся:
1. класс;
1. ФИО ребенка; 
1. откуда прибыл;
1. № приказа о зачислении (отчислении); 
1. № личного дела;
1. количество обучающихся на 30.05.20___.
0. Записи о прибытии, выбытии и переводе обучающихся делаются на основании приказа директора.
0. Все записи в книге должны вестись четко, разборчиво и аккуратно. Заполнение осуществляется шариковой ручкой синего цвета. Исправления в книге скрепляются подписью директора общеобразовательной организации и печатью.
0. Книга учета движения обучающихся должна быть прошита, пронумерована по страницам и скреплена подписью директора и печатью общеобразовательной организации.
За ведение и хранение Книги учета движения обучающихся отвечает директор общеобразовательной организации. Он может закрепить эти обязанности за заместителем директора только на основании приказа.
0. Книга учета движения обучающихся хранится в специально отведенном месте с ограниченным доступом к ней посторонних лиц.
0. Срок хранения книги после ее окончания − 3 года.

1. [bookmark: 3._ВЕДЕНИЕ_СВОДНОЙ_ТАБЛИЦЫ_ДАННЫХ][bookmark: _Toc81571949][bookmark: _Toc81671566]Ведение сводной таблицы данных
[bookmark: О_ДВИЖЕНИИ_ОБУЧАЮЩИХСЯ_ПО_ОБЩЕОБРАЗОВАТЕ][bookmark: ОРГАНИЗАЦИИ]о движении обучающихся по общеобразовательной организации

0. Для учета движения обучающихся и систематизации данных книги ведется сводная таблица, заполнение осуществляется от руки.
0. В горизонтальной части таблицы в начале учебного года указываются данные о количественном составе обучающихся на начало учебного года (на 05.09.20__) по ступеням и в целом по школе. 
0. В горизонтальной части таблицы в конце учебного года указываются данные о количественном составе обучающихся на начало учебного года (на 05.09.20__), суммируется количество выбывших обучающихся, суммируется количество прибывших обучающихся и количество обучающихся по школе на 30.05.20__ г.

1. [bookmark: 4._ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ_КОНТРОЛЬ_ВЕДЕНИЯ_КНИГИ][bookmark: _Toc81571950][bookmark: _Toc81671567]Внутришкольный контроль ведения книги учета 
[bookmark: _Toc81671568][bookmark: _Toc81571951]движения обучающихся

4.1. Проверка ведения Книги учета движения обучающихся осуществляется в соответствии с  графиком (планом) внутришкольного контроля, но не реже двух раз в год: первый раз − на начало учебного года (оформление − ориентировочно с 05.09 по 10.09) и в конце учебного года когда (ориентировочно с 30.05 по 05.06.).
4.2. Контроль ведения Книги учета движения обучающихся может проводить как директор общеобразовательной организации (если ее ведет заместитель директора), так и специально созданная комиссия, состав которой утвержден приказом директора школы (если книгу ведет лично директор).
4.3. Во время проверки следует обратить внимание на такие вопросы: 
1. своевременность заполнения данных;
1. правильность сделанных записей;
1. соответствие данных в Книге учета движения обучающихся, Алфавитной книге и в Книге приказов по выбытию, зачислению и переводу обучающихся.
4.4. Результаты внутришкольного контроля ведения Книги учета движения обучающихся оформляются в виде аналитических справок.

5. Заключительные положения. 

5.1. Настоящее Положение вводится в действие со дня его официального опубликования и действует до его отмены в аналогичном порядке.
5.2. Необходимые изменения и дополнения вносятся в настоящее Положение приказом ГБОУ «СРЕДНЯЯ ШКОЛА № 47 Г.О. МАРИУПОЛЬ» ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ.
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